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Manual de gestion de contenidos web en entorno Drupal

Gestion de contenidos

Crear contenidos

Para crear un contenido nuevo haremos clic en botdn Agregar contenido en la barra de atajos.

#  Panel de control Contenido  Informes

Agregar contenido Ver contenido Gestionar secciones  Editar menus

En la ventana emergente seleccionaremos el tipo de contenido que queremos crear. Para cada
contenido se mostrara un interfaz con las opciones. Una vez que hayamos completado los
campos haremos clic en el botdn Guardar.

También podemos crear contenidos desde Ver contenido -> Agregar contenido.

Tipos de contenido

Los tipos de contenido definidos en el sitio en blanco para los servicios son tres: pagina basica,
noticia y webform.

Agregar contenido @

Inicio

Basic page

Use las pdginas bdsicas para su contenido estatico, como una pagina "Acerca de...".
Noticia

Webform

Crear un nuevo formulario o cuestionario disponible para los usuarios. Los resultados y estadisticas de los envios se guardan y estdn
disponibles a usuarios con ese permiso concedido

Pagina basica o basic page
Es el tipo de contenido que usaremos por para crear paginas.

El intefaz de creacién del tipo de contenido Pagina basica consta de los siguientes campos:

Title/Titulo: es un campo obligatorio. El texto introducido sera el titulo de la pagina, se
mostrard siempre con la etiqueta de encabezado <h1>y aparecerd inmediatamente antes del
cuerpo de la pagina. También sera el texto a partir del cual se construira la ruta de la pagina.
Podemos utilizar cualquier caracter pero debemos tener en cuenta que Drupal eliminard
aquellos caracteres que no se puedan utilizar para en la generacién de la ruta.

-5-



Manual de gestion de contenidos web en entorno Drupal

Idioma: este campo es opcional. Esta pensado para futuras implementaciones de contenidos
en dos idiomas.

Imagen nodo: este campo es opcional. Permite posicionar una imagen en el cuerpo de la
pagina, en la zona superior a la izquierda del contenido del campo Body. La imagen debera
tener una anchura exacta de 140 pixeles y una altura maxima de 420 pixeles.

NP NAAVE

ESTUDIANTES: PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS INSTITUCIONES Y EMPRESAS PRENSA

Inicio » Formacion drupal » glaplana-seccion » Pagina de ejemplo

Pagina de ejemplo Actualidad

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Praesent mattis Lﬁfenﬁpéum dolor sit amet
molestie massa sed adipiscing. Etiam hendrerit varius posuere. Nunc sit
amet ante sit amet dui pellentesque sollicitudin in ut ipsum. Morbi
molestie dignissim varius. Phasellus nec eros metus, id volutpat nisl. [l rss
Proin vitae sem id lectus elementum varius. Morbi dictum porttitor orci,
non adipiscing dui faucibus eu. Integer sit amet lobortis lacus. Praesent
tempor magna sit amet velit vulputate placerat nec ac nisi.

Ver mas

DIRECTORIO

& o e " " DOCUMENTACION
Nulla urna risus, suscipit et vestibulum id, pulvinar non quam. Fusce

dignissim elementum enim id ultricies. Aenean ac ultricies quam. Nulla PRESENTACION
ultrices massa turpis, a interdum augue. Sed ultrices imperdiet tristique.
Curabitur pellentesque fermentum dapibus. Aenean condimentum, tellus
conseauat temnar volutnat. diam nurus enismod nune. et tincidunt diam

Ejemplo de imagen nodo

Titulo visible: este campo no es obligatorio. Esta pensado como una alternativa al campo
Titulo. Si el texto que queremos incluir como titulo de la pagina es demasiado largo para
construir la ruta de la pagina, utilizaremos el campo Titulo visible para insertar el texto largo y
en el campo Title insertaremos un texto mas corto.

Ocultar mend lateral: Esta casilla de verificacidon permite ocultar el menu lateral de la pagina.

Mostrar noticias en la columna lateral: Esta casilla de verificacion permite activar o desactivar
la visualizacién de las noticias en la columna lateral.

Seccion: este campo no es obligatorio. Sélo lo utilizaremos si previamente hemos definido una
seccién en nuestro sitio. El uso de las secciones, como veremos mdas adelante, nos permitira
personalizar distintos elementos de la pagina.

Ocultar redes sociales: Esta casilla de verificacion permite deshabilitar los botones para
compartir contenidos en las redes sociales. Por defecto en todas las paginas se mostraran los
botones de redes sociales salvo que esta casilla esté marcada.
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Crear Basic page

Inicio » Agregar contenido

Title *

Ieltama
Sin idioma especifico E

Imagen nodo

Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionade ningdn archive.  Subir al servidor

Los archivos deben ser menores que 110 MB.
Tipos de archivo permitidos: png gif jpg jpeqg.

Titulo visible

Titulo visible en la cabecera del nodo. Introducir "none” para ocultar el titula

[[] Ocultar menu lateral

5i esta activado, oculta el mend lateral.

[] Mostrar noticias en la columna lateral

5i estd marcado, muestra el blogque de actualidad en la columna lateral

Seccion

- Minguno - E

[T] Ocultar redes saciales

Activando este campo se deshabilitan los botones de compartir de la redes sociales

Body: en este campo introduciremos los contenidos de la pagina. Podemos introducir texto,
imagenes, tablas, listas, hiperenlaces. Podemos editar el campo utilizando dos formatos:
Filtered HTML o Plain text (texto plano). Lo mas frecuente serd trabajar con el formato Filtered
HTML que nos permitird formatear el contenido utilizando los botones que aparecen en la
barra de herramientas situada en la zona superior de dicho campo.

Body (Editar resumen)
B I U =

% f Paragraph  ~ Styles wume 233 :&.\2 = ([ W fad

111
111
—

H |

Menu asociado a nodo: desde este bloque podremos personalizar el menu de navegacion para
cada pagina. Consta de dos campos: URL y Titulo. En el campo URL introduciremos la direccion
a la que debe enlazar y en el campo Titulo el epigrafe que se visualizard en el mend. Podemos
afiadir tantos elementos de menu como sean necesarios. Para eliminar un elemento del menu
asociado al nodo bastara con limpiar los campos URL y Titulo.

Enlaces de interés: desde este blogque podremos afiadir los enlaces de interés que se
mostraran en la columna lateral izquierda de la pagina. La gestién de los elementos de este
bloque se hara del mismo modo que lo visto para el Menu asociado a nodo.
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MENU ASOCIADO AL NODO

URL

Titulo

Elementos del menu especifico para un nodo. (http://)

Afadir otro elemento

ENLACES DE INTERES

URL

Titulo

Enlaces de interés asociados al nodo. (http://)

Afiadir otro elemento

Mostrar pesos de la fila

Mostrar pesos de la fila

Banner lateral: Este campo permite colocar una o varias imagenes en la columna lateral

derecha. Cada una de las imagenes puede llevar asociado un enlace. La anchura mdxima de la

imagen sera de 250 pixeles.

- ; . - . .
Nulla urna risus, suscipit et vestibulum id. pulvinar non quam. Fusce
dignissim elementum enim id ultricies. Aenean ac ultricies quam. Nulla

ultrices massa turpis, a interdum augue. Sed ultrices imperdiet tristique.
Curabitur pellentesque fermentum dapibus. Aenean condimentum, tellus
consequat tempor volutpat, diam purus euismod nunc, et tincidunt diam
nunc suscipit dui. Nulla gravida tempus arcu. Donec aliquet justo nec est
elementum nec placerat nibh posuere. Fusce condimentum lectus non
lectus aliquet id porta magna vulputate. Maecenas faucibus sagittis
lacinia. Mauris sed leo quis sem porttitor adipiscing. Nam sed
ullamcorper turpis. Duis vitae nibh sapien, luctus semper est. Proin eu
quam nec mauris euismod elementum.

Ejemplo de banner lateral

¥ COLUMNA LATERAL DEL NODO

v BANNER LATERAL

Anadir archivo nuevo

Examinar_ Subir al servidor

Los archivas deben ser menores que 110 MB.
Tipos de archivo permitidos: png gif jpg jpeg

LINK BANNER LATERAL

URL

&

Links del banner lateral, en el orde de las imagenes (http:/ /)

Afadir otro elemento

DOCUMENTACION

PRESENTACION

VI: 'i | LN

> 7Edi"’ﬁdo Paraninfo

Mostrar pesos de la fila

En la parte inferior de intefaz de creaciéon de paginas bdsicas se muestras dos opciones:

Opciones de menu y Opciones de publicacion.
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A través de Opciones de menu podremos convertir una pagina en un elemento del menu
principal.

A través de Opciones de publicacion podremos cambiar el estado de una pagina pasando de
publicada a no publicada o al revés. Sélo seran accesibles al publico en general los contenidos
cuyo estado sea publicado.

G5 Universidad
AL Zaragoza

N Estudios  T+D+ ituck jonal  Vida Uni

Titulo pagina 3

5 Noticias
Imagen nodo 3

Men lateral

e

& Banner lateral

Entaces do inrts Enlaces de interés

e oo TS e B Boons ds Pl il

w12 | UNizar.

Noticia

El tipo de contenido Noticia lo utilizaremos cuando queramos mostrar alguna noticia en la
columna lateral derecha. Las noticias se mostrardn exclusivamente en aquellas paginas que
tengan activa la casilla de verificacion Mostrar noticias en la columna lateral.

%i¢  Universidad -
ﬂ Zaragoza N

#  Estudios I+D+i Institucién 1 ional  Vida Universitaria

NAL DE ADMPRSTRACON ¥ SERVEDS

Inicso » Formacion drupal » glaplana-se Pagina de epempls

Pagina de ejemplo Actualidad

Noticias

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. Prassent mattis Lorem ipsum dolar 2 amet
malestie massa sed adipiscing. Etiam hendrerit varius posuere. Nunc sit
amet ante sit amet dul pellentesque sollicitudin in ut ipsum. Morbl -
malestie dignissim varius. Phasellus nec eros metus, id volutpat nisl 3 rss
Proin vitae sem id lectus elementum varius. Morbi dictum porttitor orci,

/N

Ver mis
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Por defecto, el nimero maximo de noticias que se mostraran en la columna lateral es de tres.
Mediante el enlace Ver mas podremos acceder al resto de noticias publicadas y que todavia
no hayan caducado. Con la insercidn de las noticias se genera dindmicamente un boletin RSS.

El intefaz de creacién del tipo de contenido Noticia consta de los siguientes campos:

Titulo: es un campo obligatorio. Es el texto que se mostrara en la columna lateral como titular
de la noticia.

Fecha: Es la fecha de publicacidn de la noticia. Al igual que el titulo se mostrara en la columna
lateral.

Fecha de caducidad: En este campo introduciremos la fecha a partir de la cual la noticia
caduca. Una noticia caducada ya no se mostrara en la columna lateral. Podremos acceder a las
noticias caducadas desde el botéon Ver contenido.

Enlace a la noticia: Este campo no es obligatorio. Sélo se completara en aquellos casos en los
gue al hacer clic en el titular de la noticia queramos acceder a un contenido externo. Para ello
introduciremos la direccién con la que queremos que enlace.

Texto de la noticia: En este campo introduciremos los contenidos de la noticia a los que se
accederd al hacer clic en el titular de la noticia. No es obligatorio y podemos dejarlo vacio
siempre que hayamos completado el campo Enlace a la noticia. Para maquetar los contenidos
introducidos en este campo utilizaremos los botones que se muestran en la barra de
herramientas que aparece en la zona superior de este campo.
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Crear Noticia

Inicio » Agregar contenido

Titulo *

FECHA
T
17/04/2013
.g., 17/04/2013

FECHA DE CADUCIDAD

Date i
17/04/2013
E.g., 17/04/2013

Cuanda la noticia supera esta fecha, no se mostrara
ENLACE A LA NOTICIA

Completar solo si se desea enlazar a un contenido externo

URL

Texto de la noticia

B 7 U E= = % f |Paragraph -/ Styles v Hme
hAEO@ | ; | t |
Webform

El tipo de contenido Webform facilmente permite crear formularios. El formulario se mostrard
como una pagina mas de nuestro sitio y dispondra de una URL propia.

Para crear un nuevo formulario haremos clic en el botén Agregar contenido en la barra de
atajos y en la nueva ventana seleccionaremos la opcién Webform.

El intefaz de creacion del tipo de contenido Webform consta de los siguientes campos:

Title/Titulo: es un campo obligatorio. El texto introducido serd el titulo del formulario y se
mostrard siempre con la etiqueta de encabezado <h1>. El texto que aqui introduzcamos sera a
partir del cual se construira la ruta de la pagina.

Seccidn: este campo no es obligatorio. Sélo lo utilizaremos si previamente hemos definido
alguna seccién en nuestro sitio. El uso de las secciones, como veremos mas adelante, nos
permitird personalizar elementos de la pagina como son la imagen de cabecera y el menu
lateral.
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Crear Webform

Inicio » Agregar contenidao

Title *

Seccion

- Minguno - E

Body (Editar resumen)

B I U= = i i= % f Paragraph - Styles - w3
R ECcCc@m@mAEH | g B adie i

Path: p p
Disable rich-text

Formato de texto Filtered HTVL |E| Mas informacidn sobre los formatos de texto

¢ |asdirecciones de las paginas web y las de correo se canvierten en enlaces automaticamente.

+ Etiquetas HTML permitidas: <a> <strong>-<em>=<ul><ol><li><dl><dt><dd><table> <td> <tr><thbody>
<br><p><hl><h2><h3><h4><img><th><div><thead><caption>
* Saltos automaticos de lineas y de parrafos.

Texto inferior
B I U
BB E 2 E R

oy

AT
i

& F Paragraph - | Styles LT

Body: En este campo introduciremos el texto que queremos que aparezca encima del
formulario. Para maquetar los contenidos introducidos en este campo utilizaremos los botones
gue se muestran en la barra de herramientas que aparece en la zona superior de este campo.

Texto inferior: En este campo introduciremos el texto que queremos que aparezca debajo del
formulario. Para maquetar los contenidos introducidos en este campo utilizaremos los botones
gue se muestran en la barra de herramientas que aparece en la zona superior de este campo.

El bloque Opciones de menu en la parte inferior de intefaz de creacién de Webform permite
crear a partir de un formulario un elemento del menu principal.

Una vez completados estos campos haremos clic en Guardar.

A continuacion se activara la pestafia Formulario web desde donde configuraremos todos los
parametros del formulario. En primer lugar estableceremos los Componentes de formulario.

-12 -
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formulario ® FORMULARIO WEB

Inicio » formulario 5 g = 2
Componentes de formulario Correos electrénicos Opciones de formulario

Mostrar pesos de la fila

ETIQUETA TIPO VALOR OBLIGATORIO OPERACIONES

Sin componentes, afiada un componente debajo.

4 Nombre del nuevo component: Campo de texto =] Agregar

Para ello identificaremos los campos van a ser necesarios, asignaremos nombre a cada nuevo
componente y posteriormente seleccionaremos en el menu desplegable tipo de elemento que
vamos a utilizar.

4 [Nombre del nuevo component: Campo de texto =] ] Agregar

| Fecha
Caorreo electrdnico
Conjunto de campos
Archivo
Cuadricula
Oculto
Marcado
MNimero

Salto de pagina
Opciones de seleccion
Area de texto

Las opciones para cada componente son: fecha, correo electrdnico, conjunto de campos,
archivo, cuadricula, oculto, marcado, numero, salto de pdgina, opciones de seleccion, drea de
texto, campo de texto y hora. Una vez elegido el tipo de componente marcaremos la casilla de
verificacion Obligatorio en aquellos campos que considaremos que es imprescindible que
estén cumplimentados para la validacion del formulario. Por ultimo haremos clic en el botdn
Agregar.

A continuacién se abrirda una nueva ventana con las opciones de configuracion del componente
elegido. Estas opciones variaran en funcion del tipo de componente. Asi podremos establecer
aspecto tales como la etiqueta, valor por defecto, la anchura, la posicion de la etiqueta, los
elementos que integran un menu desplegable o el formato de la fecha.
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Sollel@eolyglsls]y[S(I(sH VER = EDITAR | FORMULARIO WEB

Inicio » formulario » Fog ] = = g .
Componentes de formulario Correos electronicos Opciones de formulario

Etiqueta *
nombre v apellidos

Esto se usa como una etiqueta descriptiva al mostrar este elemento del formulario

Clave del campo *
nombre_y_apellidos

Introduzca una clave de sistema para este elemento de formulario. Puede contener solo caracteres
alfanumeéricos y guiones bajos. Esta clave sera usada comao atributo de nombre del elemento del formulario.
Este valor no tiene ninglan efecto en la forma en que los datos se almacenan, pero puede ser Gtil al realizar
un procesamiento personalizado del formulario.

Valor por defecto

El valor predeterminado del campo.

P VALORES DE «=TOKEN=

Descripcion

Una pequena descripcion del campo, usada para ayudar al usuario cuando usa el formulario.

» VALORES DE «TOKEN=>

* VALIDACION
[] Obligatorio
TR L I LIRS R B S
Si queremos que varios componentes se muestren agrupados en un mismo bloque
utilizaremos el tipo de componente conjunto de campos. Una vez creado este tipo de
componente arrastraremos los campos que queremos que queden incluidos dentro del mismo
conjunto de campos utilizando para ello el manejador en forma de cruz que se encuentra ala

izquierda de cada etiqueta de campo *

Igualmente con este manejador podemos reordenar facilmente los campos arrastrando arriba
o abajo hasta soltar en la posicién que deseamos que ocupen. Una vez reordenados haremos
clic en el boton Guardar para que la nueva distribucion de campos quede almacenada.
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Mostrar pesos de la fila

ETIQUETA TIFO VALOR. = OBLICATORIO =~ OPERACIONES

4+ Datos personales Conjunta de campos - Editar Clonar  Eliminar
+  nombre y apellidas Campo de texto - (| Editar Clonar Eliminar
“  fecha nacimiento Fecha - | Editar Clonar Eliminar
O e X = = Anrenar

Una vez establecidos los campos que integraran el formulario, el siguiente paso sera configurar
las opciones de envio de correos electrénicos.

Para ello haremos clic en el botén Correos electrénicos situado en la cabecera de la ventana.

Inicio » formulario - - . .
Componentes de formulario Correos electronicos Opciones de formulario

Maostrar peses de la fila

ETIQUETA TIFD VALOR.  OELIGATORIO = OPERACIOMES
+#+ Datos personales Conjunto de campos - Editar Clonar Eliminar
. B s e LI T mimmimm Al s =1 CAdwae Ml Clhimmion =

Se mostrard una nueva ventana que nos permitird especificar las opciones de envid por correo
electrénico para cada formulario que creemos. Drupal permite que cada vez que se ha
completado el formulario y se ha hecho clic en el botén de envio automaticamente se envien
uno o varios correos electrdnicos. Para ello elegiremos entre dos opciones: o bien introducir
una direccién de correo electronico o bien seleccionar como direcciéon de envio el valor
introducido en alguno de los campos del formulario. En el primer supuesto simplemente
insertaremos la direccion de envio en el campo Direccion. En este segundo supuesto
marcaremos la opcion Valor de componente, y en el menu desplegable seleccionaremos el
campo que contendra la direccién de correo electrénico. Una vez elegida la opcién deseada
haremos clic en el botdn Agregar.

Inicio =» for lario » For lacio web
pavte bl ey %:Jorrl'lrsonentes de formulario Opciones de formulario
ENVIAR POR CORREQ ELECTRONICO A ASUNTO DE OPERACIOMES

Sin envios de e-mails actualmente, afiadir destinatarios de e-mails debajo.

@ Direccidn: correo@ejemplo.com Agregar

@ Valor de componente:| No hay componentes disponibles

Se abrira una nueva ventana desde donde podremos configurar multiples aspectos del envio
como son: el asunto, la direccidn del remitente, el nombre del remitente, definir la plantilla del
mensaje que recibird el destinatario del correo y también los campos que se incluiran en el
email.

-15-



Manual de gestion de contenidos web en entorno Drupal

Editar la configuracion de correo electronico ®

Inicia

Correo electréonico de destino

() Personalizado

@ Compenente: | email E
Los envios del formulario se enviaran a esta direccidon de correo electrdnico. Cualquier campo correa

electronico, opciones de seleccion u oculto puede seleccionarse como la direccion del destinatario. Los
valores miltiples de direcciones de correo pueden separarse por comas.

DETALLES DE LA CABECERA DEL CORREO ELECTRONICO

Asunto del correo electréonico

@ Por defecto: Emvio de formulario desde: Ratorre-formulario

@) Personalizado

7y Componente: | DN El

S5e puede seleccionar como asunto de los carreos electrdnicos cualguier campo de texto, opciones de
seleccion o elemento oculto.

Direccion remitente del correo electréonico

@ Por defecto: glaplana@unizar.es

@ Personalizado:

7 Componente: | Colectivo |Z|

Se puede seleccionar como direccion del remitente de los correos electrénicos cualguier campo de
texto, opoiones de seleccion o elemento oculto

Mombre del remitente del correo electrénico

@ Por defecto: Alojamiento

@ Personalizado:

™) Componente: | DNI El

S5e puede seleccionar como nombre del remitente de los correos electrénicos cualguier campo de texto,
opcionas de seleccidn o elemento oculto.

Una vez fijados todos estos elementos haremos clic en el botén Guardar configuracidon de
correo electréonico. Podemos configurar cada formulario para que realice varios envios de
correo electrénico. Para ello bastara con agregar nuevas direcciones de envio y configurar los
pardmetros de envio para cada una de ellas.

Por ultimo Drupal nos permite configurar otros aspectos como son el mensaje de confirmacién
gue se mostrara una vez que el formulario ha sido enviado, el nimero total de veces que un
formulario podra ser remitido, el nimero de veces que puede ser completado por cada
usuario o el texto que aparecerd en el botén de envio. Para ello haremos clic en el botén
Opciones de formulario que aparece en la cabecera de la pagina y en la ventana que se carga
podremos definir los aspectos mencionados.
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formulario ® DITAR | FORMULARIO WEB

Inicio » farmulario » Formylarioweb : o ] £
omponentes de formularia Correos electrénicos Opciones de formulario

~ OPCIONES DE ENVIO

Mensaje de confirmacion

B === =5 ¥ F Paragraph |+ Styles - HmL
G2 @ EE B GG A gl Bl |

Fath: p 7
Disable rich-text

Formato de texto Filtered HTML |Z| Mas informacion sobre los formatos de texto

® Las direcciones de las paginas web y |as de correo se convierten en enlaces automaticamente

& FEtiquetas HTML permitidas: <a> <strong><em><ul><ol><li><dl><dt> <dd><table><td><tr:-
<tbody><br><p><hl><h2><h3><hd4><img><th><div><thead> < caption>
¢ Saltos automaticos de lineas y de parrafos.

Mensaje que se mostrard luego de un envio exitoso. Si la direccién de redireccidn se establece como
FPdgina de confirmacion serd mostrado en su propia pagina. De otra forma, se desplegara como un
mensaje.

Direccion de redireccion

@ Pagina de confirmacién

@ URL personalizada:

1 No redireccionar (recargar la pagina actual)

1a ra ha amdzsdn al farmnlaria Fcan Svitn |3 Amcidn TIET

Acceso a los datos

Una vez que el formulario estd publicado y es accesible para los usuarios vamos a analizar
como consultar los datos en él introducidos. Para ello desde las opciones de edicién del
formulario haremos clic en la pestafia Resultados. Desde esta pestaia, mediante los botones
situados en la zona superior podemos acceder a distintos aspectos de la informacién
introducida.

VER EDITAR FORMULARIO WEB RESULTADOS PUBLICAR DESARROLLO

@ Analisis Tabla Descargar Limpiar

Show 20 | 50 | Todois) results per page. 79 resultados en total.
N® w ENVIADO USUARIO DIRECCION IP OPERACIONES
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Envios: nos permite ver una tabla con la informacidn basica de los formularios que han sido
completados: numero, fecha y hora, usuario, direccion iP y podemos realizar diversas
operaciones como son ver, editar o eliminar cada uno de los registros.

Anadlisis: Esta presentacion muestra un informe detallando distintos aspectos de la informacién
introducida en cada campo.

Tabla: Al igual que la pestafia Envios nos muestra una tabla pero es este caso incorpora todos
los campos que integran el formulario.

Descargar: Desde este botdn podemos descargar en nuestro ordenador, en distintos formatos,
los resultados del formulario. Nos permite configurar aspectos tales como los componentes
del formulario que queremos incluir en la exportacion y las opciones de lista de seleccion.

Limpiar: Este botdn nos permite eliminar todos los valores introducidos en formulario.

Enlazar con ficheros

Hemos visto que el tipo de contenido pdagina bdsica nos permite de una forma muy sencilla
mediante el campo Imagen nodo, posicionar una imagen a la izquierda del texto introducido
en el campo Body.

Puede ocurrir que precisemos insertar una imagen en el cuerpo de una pagina y que queramos
que esta ocupe una posiciéon distinta o también podemos necesitar insertar un hiperenlace
dentro del contenido del campo Body. Para ello utilizaremos los botones que se muestran en
la barra de herramienta de este campo.
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Para cualquier de estos supuestos debemos asegurarnos de conocer la direccién del archivo
gue vamos a utilizar.

Si el archivo que vamos que utilizar esta alojado en una direccion externa, una vez hayamos

=

. . k' .
hemos hecho clic en alguno de los siguientes botones , en el cuadro de didlogo para
insertar un enlace o para insertar una imagen, pegaremos en el campo Link URL o Image URL
la ruta del archivo con el que queremos enlazar.
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(&) Insert/Edit Link - Mozilla Firefox =N =R~

|ﬂ https:ffformaciondrupal.unizar.es/sitesfallflibraries ftimpmoefscripts | W |

General Fapup Events Advanced

- General Properties

Link URL |fsites,fformaciondrupa|.unizar.es:’files:’220px-\|

Target | Open in This Window/Frarme EI
Title | |
Class | -- Mot Set -- EI

Si el archivo que vamos a utilizar estd alojado en nuestro servidor, haremos clic en el botén

Browser situado a la derecha del campo Link URL/Image URL. Se abrird una nueva

ventana que nos permitirda navegar entre los directorios de nuestro servidor. Una vez
identificado el archivo que queremos utilizar haremos doble clic en el nombre del archivo o en
el botdn Insert file. Se cerrard la ventana y la ruta al archivo se habra pegado en el campo
Image URL/Link URL.

@ File Browser - Mozilla Firefox EIIEI
| B hittps/formaciondrupal.unizaresfimcetapp =tingmce|url3dlsrc | W |-
S Subir al servidor Thurmbnails % Eliminar ‘& Redimensionar '—'_*'—’ Directory  + Insert file (2]
@ Navegacién * MNombre de archive] Tamafio Ancho Alto Fecha -
I+ L instituclan - ) o =
. alojarnienta, 7.65 KB 251 72 0%9/04/2013 - 12:00 |7
Bis i ipg
Chlanguages E| anilloDigital.png 1345 KB 251 72 09/04/2013 - 12:00
Diparrillas ~  banderas.jpg 69.64 KB 985 83 09/04/2013 - 11:58
Dpictures : bouz.png 19,83 KB 251 72 09/04/2013 - 12:00
Dhstyles — -
: . calendario.pn 10,16 KB 251 72 09/04/2013 - 12:00
B subdirectario sl
taxonomia calendarialab.png 9.93 KB 751 72 09/04/2013 - 12:00
E rusers campusDocente.png 5.64 KB 251 72 0%/04/2013 - 12:00
Ib -
B Dalbersno el DR 251 72 09/04/2013 - 12:00
< | 1 | 3 4% files using 3.45 MB of unlimited quota -

Si por el contrario el archivo o documento que vamos a utilizar no esta alojado en ninguna
direcciéon el primer paso sera subir el fichero a nuestro servidor para posteriormente enlazar
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con él. Para ello desde el cuadro de didlogo para insertar un enlace o insertar imagenes

haremos clic en el botén Browser

Se abrird una nueva ventana que nos permitird navegar entre los directorios de nuestro
servidor. El siguiente paso serd identificar la carpeta donde queremos almacenar nuestros
archivos y a continuacién haremos clic en el botén Subir al servidor.

Se mostrara una nueva ventana que nos permitira afiadir archivos al directorio seleccionado.

ﬁ Subir al servidor [ Thumbnail=  # Eliminar &k Redimensionar [54 Dire

X
Archivo
Mombre de archivo Tamafio Estado
Crag files here.
+ Addfiles 4 Start upload 0b 0%

Tipos de archivo permitidos: gif png jpg jpeg pdf doc.
Create thumbnails

] Thumb (90x90)

ﬁ Subir al servidor i

Para ello arrastraremos los ficheros sobre esta ventana o bien, haciendo clic en el boton Add
files, seleccionaremos los archivos que queremos subir al servidor. Una vez seleccionados los
archivos haremos clic en el botdn Subir al servidor que se encuentra en la parte inferior de
este cuadro de didlogo. Al instante los ficheros seleccionados se subiran al directorio elegido.

Para organizar los ficheros en nuestro servidor podemos crear nuevos subdirectorios. Para ello
seleccionaremos la carpeta en la que queremos crear un nuevo subdirectorio y haremos clic en
el botdn Directory.

Se mostrard un nuevo cuadro de didlogo donde introduciremos el nombre del subdirectorio
gue vamos a crear y posteriormente haremos clic en el botén Agregar.

} Redimensiocnar [ Directory o Insert file

Subdirectory name 2 Agregar || [ Eliminar

4

Si queremos eliminar un subdirectorio, nos situaremos en la carpeta contenedora del
subdirectorio que vayamos a eliminar, haremos clic en el botén Directory y en el menu
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desplegable que se muestra en el campo Subdirectory name seleccionaremos el nombre del
subdirectorio que queremos eliminar. Una vez seleccionado haremos clic en el botén Eliminar.

i Directory & Insert file

- x|,
Subdirectory name l—v < pgregar | % Eliminar
i pdf
imgs
i_fotoC.jpag docs 9.43 KB 75 75

Ver contenidos

Podemos acceder a los contenidos creados en nuestro sitio desde el enlace Ver contenido en
la barra de atajos. Se cargard una nueva pantalla con una tabla recogiendo todos los
contenidos existentes: paginas basicas, formularios y noticias. Para cada contenido nos
muestra el titulo, tipo de contenido, autor, estado, la fecha de la ultima actualizacion, el
idioma en el que ha sido generado y las operaciones que nuestro role puede llevar a cabo.
Haciendo clic en los rétulos las columnas que asi lo permitan podremos cambiar la ordenacién
de la tabla.

# Panel de control PESREEE) 1nformes Cerrar sesidn

Agregar contenido Ver contenido Gestionar secciones Editar menis

Contenido

Inicio

+ Agregar contenido

MOSTRAR SOLO LOS ELEMENTOS EN LOS QUE

estado cualguiera E Filtro

tipo cualguiera E

idioma cualguiera E

TITULO TIPO AUTOR ESTADO ACTUALIZADO W IDIOMA OPERACIONE
17/04/2013 -

TTRCr . - . e ' - =~

Igualmente podremos utilizar las opciones de filtrado que se muestran en la cabecera de la
tabla para restringir los contenidos que visualicemos. Para ello podemos combinar los campos
estado, tipo e idioma. Una vez realizada la seleccién haremos clic en el botdn Filtro. La tabla se
actualizard mostrando solo los contenidos que coincidan con los criterios de filtrado marcados.
En la cabecera de la tabla indicard si hay aplicado algun tipo de filtro. Para restaurar la tabla
haremos clic en el boton Deshacer o Reiniciar.
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+ Agregar contenido

MOSTRAR SOLO LOS ELEMENTOS EN LOS QUE

+ donde tipo es Basic page

y donde estado cualguiera [~] Refinar Deshacer
idioma cualguiera |z|
Reiniciar
TITULO TIPO AUTOR ESTADO ACTUALIZADD w IDIoMA OPERACIONI
Secciones

Las secciones estan pensadas para permitir diferenciar unas paginas de otras dentro de un
mismo sitio. Mediante la utilizacidon de las secciones podemos asignar a algunas pdaginas unas
caracteristicas distintas de las del resto de las paginas de nuestro sitio. En concreto nos
permite personalizar la imagen de cabecera y el menu lateral. Recurriremos a las secciones si
gueremos que en nuestro sitio haya paginas con la imagen de cabecera diferenciada o si
gueremos que un conjunto de paginas tenga un menu distinto del menu principal.

Mediante las secciones podemos personalizar
las paginas de nuestro sitio

Para el desarrollo de esta funcionalidad se ha hecho uso de las opciones de taxonomia que
ofrece Drupal. Para ello se ha creado un nuevo vocabulario llamado secciones web dentro del
cual se almacenardn todas las secciones que vayamos creando en nuestro sitio web.

Crear secciones

Para crear una seccién haremos clic en el botdn en la barra de atajos Gestionar secciones.

Se abrird una nueva ventana que mostrara las secciones existentes en nuestro sitio. Por
defecto nuestro sitio no tendrd ninguna seccién creada. Si queremos afadir una nueva seccion
haremos clic en el enlace Agregar término.
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gregar contenido  Wer contenido  Gestionar mends

Gestionar secciones

Inicia

Puede reorganizar los términos en Secciomers weh usando sus iconos de arrastrar y soltar, v agrupar términos bajo un

término padre deslizandolos debajo v a la derecha del padre.
+ Agregar término

Mostrar pesos de lafila

NOMERE PESD OPERACIOMES

Mo hay términos disponibles. Agregar término.

Se cargara un nuevo interfaz donde deberemos completar una serie de campos.

Nombre: Es un campo obligatorio. El valor que introduzcamos es el que posteriormente se
mostrara para poder seleccionar la seccidn y asociarla a una pdgina o formulario.

Menu asociado: Desde este campo podemos asociar una seccién con un mend. Para ello
elegiremos en el desplegable un menu entre los que previamente hayamos creado. Lo
utilizaremos en aquellos casos que queramos que las paginas que integran una seccion
dispongan de un menu propio distinto del menu principal del sitio.

Imagen de cabecera: Este campo permitira personalizar la imagen de cabecera para cada una
de las secciones.

ES/EN

Mapa Wab | Accasibilidad | Contacte Wab

ins Universidad Busear
Al Zaragoza N

#  Estudios 1+D+i Institucién  Internacional  Vida Universitaria

INSTITUCIONES ¥ EMPRESAS PRENSA

Inicio » Formacion drupal » glaplana-seccion » Pagina de ejemplo

Pagina de ejemplo Actualidad

Y | I arem insum dalor sit amet. consectetur adiniscing elit. Praesent mattis Laram incum dnlar it amet

Ejemplo de imagen de cabecera

Las dimensiones de la imagen de cabecera son distintas segun si se trata de un sitio con o sin
visibilidad:

- Sitio con visibilidad: 975x87 pixeles

- Sitio sin visibilidad: 660x135 pixeles
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Descripcion: En este campo podemos afiadir un texto con una breve descripcion de la seccion
creada.

Gestionar secciones

Inicio s Cestionar secciones

Hombre *

Menu asociado

- Niﬁguno - |Z|

% no se selecciona ningiin mend, por defecta se mostrard el mend principal

Imagen Cabecera

[ Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archiva  Sybir al servidor

Los archivos deben ser menores que 110 ME.
Tipos de archivo permitidos: png gif jpg jpeg

Descripcion
B 7 U = i= % Paragraph  ~ Styles L N N = R |
| . |

Path: p
Dizable rich-text
Formato de texto Filtered HTHL IZ| Mas inforrnacidn sobre los formatos de texto

Las direcciones de las paginas web vlas de correo se convierten en enlaces automaticarmente.

Etiquetas HTML permitidas: <a> <strong><em><ul><ol><li> <dl> <dt>< dd> <table> <td> <tr> <tbody><br><p>
<hl><hZz><h3><hd><img> <th><div>

Zaltos automdticos de liheas v de parrafos.

+ RELACIONES

Guardar

Una vez completados los campos haremos clic en el botén Guardar.

La nueva seccidn se incorporard a la relacidn de secciones ya existentes y estara disponible
para asignar a las paginas o formularios.

Asignar una seccion
Si queremos asignar una seccién a una pagina basica o un formulario bastara con seleccionar el

menu desplegable Seccidn en el intefaz de edicidon de cualquiera de estos contenidos y elegir
aquella a la que queremos que quede asociado.
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Seccidn

- Minguno - E|

- Minguno -

Mueva seccidn .
Upciones del menu

Mo estd en un mend

[T] Propa

Opciones de publicacion
Publicado

Eliminar una seccion

Para eliminar una seccién iremos al botdn Gestionar secciones en la barra de atajos.

En la pantalla que se muestra veremos una tabla con la relacién se secciones existentes. Para
eliminar una seccidon haremos clic en el enlace Editar. Se abrird el cuadro de didlogo con las
opciones de edicidn para las secciones. En la parte inferior de este cuadro de didlogo haremos
clic en el botdén Eliminar.

Gestionar menus

A continuacidn repasaremos las opciones de configuracién del menu de navegacidon que se
muestra en la columna de la derecha:

- Utilizando la configuracidn del menu principal del sitio
- Creando una nueva seccion y mostrando el menu asociado a esa seccion (taxonomia)
- Personalizando el menu para cada nodo

Menu asociado al sitio: Main ment o menu principal

Todo sitio dispone por defecto de un menud de navegacién principal o Main menu. Para
configurar los elementos que integran este menud haremos clic en el botén Gestionar menus
en la barra de atajos.

* Panel de contral Cantenido Infarmes

Agregar contenido  Wer contenido  Gestionar mends  Gestionar s

Al hacer clic se abrird un cuadro de didlogo Menus que mostrara los menus que estdn definidos
para ese sitio. Debemos tener en cuenta que por defecto la aplicacién cuenta con cuatro
menus: Main menu, Management, Navigation y User menu. Se trata de menus necesarios para
el funcionamiento de la aplicacién que no podran ser eliminados ya que son necesarios para
distintas opciones de navegacién de la aplicacién.
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Agregar contenido  Wer contenido | Gestionar mends | Gestionar secciones

MenUs LISTA DE MEN(S

Inicio
Cada meni tiene un blogue correspondiente que se gestiona en la pagina de administracidn de blogues.

+ Afjadir mend

TITULO OPERACIONES

Main menu . . -
listar editar afiadir

The Mairmenu is used on rmany sites to show the major sections of the site, often in a
top navigation bar.

enlaces  meni enlace
Management listar editar afiadir

The Maragement menu contains links for administrative tasks. enlaces meni enlace

Mavigation . . o
& listar editar afiadir

The Mawgatiommenu contains links intended for site visitors. Links are added to the

e . enlaces rmeni enlace
Mawigation menu automartically by some modules.

User menu listar editar afiadir

The LFermenu contains links related to the user's account, as well as the 'Log out’ link. enlaces meni enlace

De estos menus, el Main menu o Menu principal constituira el menu por defecto del sitio y
sera el que se muestre en la columna lateral de los pdginas de nuestro sitio

Podemos configurar el Main menu desde las opciones listar enlaces, editar ment y afadir
enlace que se muestran bajo el epigrafe OPERACIONES.

Si hacemos clic en listar enlaces nos mostrard un cuadro de didlogo desde donde podremos
ver los enlaces que integran el menu principal. Igualmente, podremos editarlos, reordenarlos,
eliminarlos o afiadir nuevos enlaces.

Agregar contenido  Wer contenido | Gestionar menus

Main menu LISTAR ENLACES

Inicia
+ Afiadir enlace

Mostrar pesos de lafila

EMLACE DEL MEMU ACTIVADO OPERACIOMES

“#  Inicio editar eliminar

+  saludo del servicio editar elirminar

Guardar configuracion

Al hacer clic en la opcion Afadir enlace se abrira un nuevo cuadro de dialogo que deberemos
completar para afiadir un nuevo elemento al menu.
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Agregar contenido  Ver contenido  Gestionar mends  Gestionar secciones

Main menu LISTAR ENLACES | EDITAR MEND

Inicio = Main menu

Titulo del enlace del mend. *

El texta que se usard en el mend para este enlace.

Ruta *

La ruta para este enlace de menid. Puede ser una ruta interna de Drupal como mode/ade o una UEL externa como
At S drupal org, Escriba < Fromt= para enlazar con la pagina principal.

Descripcidn

Mastrra cuando se pase el cursor por encima del enlace de meni.

Activado

Los enlaces de mend que no estén activados no se maostraran en ningiin meni,

[[] Mastrar expandida

%ise selecciona v este enlace de mend tiene hijos, el menidl aparecera siempre expandida.

Enlace padre
<hend principal= E

La profundidad maxima de un enlace v de tadas sus hijos se establece en 5. Algunos enlaces de menl podrian no
estar disponibles como padres si al seleccionarlos se excede ese limite.

Peso
0 [+

Cpcional. En los menis, los enlaces méas pesados se pondran méas abajo mientras que los més ligeros se colocarin mas
arriba.

Guardar

Los campos Titulo del enlace del menu y Ruta son obligatorios. En el campo Titulo del enlace
insertaremos el texto que utilizaremos para cada elemento del menu. En el campo Ruta
insertaremos la direccién a la que se accedera al hacer clic sobre ese elemento. Igualmente
podremos completar el campo Descripcidon que mostrara la informacion alternativa cuando se
pase el cursor por encima del enlace.

A continuacién se muestran dos casillas de verificacion. La casilla Activado que debera estar
marcada si queremos que el nuevo enlace del menu se muestre y la casilla Mostrar expandido
que en aquellos casos en que el enlace de menu tenga hijos los mostrara siempre expandidos.
Advertencia :La configuracion actual del sitio hace que se muestren solo dos niveles de menu y
que siempre se muestren expandidos.

Desde en el menu desplegable Enlace padre podremos seleccionar el menu al que queremos
afadir este nuevo enlace de menu. En el desplegable se mostraran todos los menus que estén
definidos para nuestro sitio.
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Enlace padre
<Menl principal> |Z|
<Management=> enlace y

- Inicio

-- galudo del servicio
<Mavegacidn=

- Agregar contenido

- Basic page laces m&
---- Elemento partilla

---- Moticia

--- Wyebfarm

- Consejos de redaccidn

<lser menu=

-- Mi cuenta
I -- Cerrar sesidn -
El campo Peso es un campo opcional. Si le asighamos mayor o menor peso afectara a la
posicién que el nuevo elemento ocupe en el menud. Cuando menor sea su peso (-50) se
mostrara mas arriba en nuestro menu y cuando mayor sea (50) mas abajo. En cualquier caso

desde la pestafia Listar enlaces veremos que resulta muy sencillo reasignar la posicién a los
distintos elementos que integran un mendu.

Una vez completados todos los campos haremos clic en el botén Guardar y en nuevo enlace de
menu quedard incorporado al menu que hayamos designado.

o Su configuracidn ha sido guardada.

+ Afadir enlace

Maostrar pesos de la fila

EMLAMCE DEL MEMU ACTINADO OPERACIOMES

& Inicio editar elirninar
#  saludo del servicio editar elirninar
#  Muewvo elemento editar eliminar

Guardar configuracian

Comprobamos como se ha afadido el nuevo elemento. Desde la ventana que se muestra

podremos activar o desactivar los elementos, eliminarlos, volver al modo ediciéon o
reordenarlos si fuera necesario. Para ello haremos clic en el manejador en forma de cruz que
se encuentra junto al nombre de cada enlace de menu y arrastraremos hasta soltar en la nueva
posicién que queremos que ocupe.

EMLACE DEL MEMLU
++  Inicio

++  saludo del servicio®

[ Arrastre para reordenar
+ Tuevo elementa
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Una vez que hayamos anadido y ordenado todos los elementos que integran el Menu principal
haremos clic en el botédn Guardar configuracion para que esta quede almacenada. En
cualquier momento podremos volver a editar este menu y los cambios que efectuemos se
actualizaran automaticamente en todos las paginas que tengan asociado este mend.

Menu asociado a una seccion

Una segunda opcién de configuracion del menu lateral de una pagina o formulario es mediante
la asociacidn a una seccidén que a su vez tenga un menu asociado.

Para ello el primer paso serd crear un nuevo menu. Iremos a la barra de atajos al botdn
Gestionar menus y en el cuadro de didlogo emergente haremos clic en la opcidon Afiadir menu.

Inicio
Cada rmend tiene un bloque correspondiente que se gesti

+ Afiadir mend

TITULD

Se abrird un cuadro de didlogo donde deberemos introducir el Titulo del menu asi como una
breve descripcion que se mostrard junto al menu en el cuadro de didlogo de Menus.

Inicio LISTA DE MENUS | OPCIONES

Inicio

Fuede activar el blogue recien creado para este meni en la Pagina de administracion de bloques.

Titulo *

Descripcion

Guardar

Una vez completada esta informacién hacemos clic en el botén Guardar y el nuevo menu se
incorporara a la relacion de menus existentes en nuestro sitio. Para afiadir elementos a este
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nuevo menu seguiremos los mismos pasos que hemos visto para el Main menu en el apartado
anterior.

Una vez hemos creado y afiadidos los elementos al nuevo menu guardaremos la configuracion,
y a continuacion haremos clic en el botén Gestionar secciones en la barra de atajos.

Se abrira un nuevo cuadro de didlogo desde donde podremos agregar términos a la taxonomia
secciones web.

gregar contenido  Wer contenido  Gestionar mends

Gestionar secciones

Inicia

Puede reorganizar los términos en Secciomers weh usando sus iconos de arrastrar y soltar, v agrupar términos bajo un

término padre deslizandolos debajo v a la derecha del padre.
+ Agregar término

Mostrar pesos de lafila

NOMERE PESD OPERACIOMES

Mo hay términos disponibles. Agregar término.

Haremos clic en el enlace agregar término y se abrira un nuevo cuadro de dialégo.

Para cada nuevo término que anadamos a la categoria Secciones web deberemos completar el
campo Nombre. En el desplegable Menu asociado seleccionaremos el menu que hayamos
creado y que posteriormente se mostrara en los paginas que pertenezcan a esta seccion.

Igualmente desde este cuadro de didlogo podemos personalizar la Imagen de cabecera que
aparecerd asociada a estos nodos. Si no asociamos ninguna imagen aparecera la imagen por
defecto del sitio.

Gestionar secciones GESTIONAR CAMPOS | GESTIONAR PRESENTACIGN

Inicio » Gestionar secciones

Mombre *
Wi seccian

Menu asociado
Mueva menu E
%ino se selecciona ningdin menid, por defecta se mastrara el mend principal

Por ultimo podemos afiadir una descripcion a la nueva seccion.

Una vez que hemos creado la seccion ya solo nos queda el paso de asociar la seccidon a una
pagina o formulario.
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Para ello desde las opciones de edicidon de cualquiera de estos contenidos seleccionaremos el
menu desplegable Seccion. En este menud se mostraran las secciones existentes en nuestro
sitio y elegiremos aquella a la que queremos que permanezca asociada nuestra pagina.

Seccidn

- Minguno - E|

- Minguno -
Muewa seccidn .
Upciones del menu

Mo estd en un mend

[ Propa

Opciones de publicacion
Publicado

Una vez guardado, el contenido creado mostrara en la columna lateral el menu asociado a la
seccion en lugar del menu por defecto del sitio.

Menu personalizado para cada nodo

Una ultima opcién de configuracion del menud de navegacion de la columna derecha de una
pagina bdsica es mediante la creacidon de un menu especifico para esa pagina.

Esta opcidn es preferente a cualquiera de las anteriores, de manera que si una pagina tiene un
menu personalizado este se mostrard siempre sustituyendo al menu principal del sitio e
incluso al menu que pueda tener asociado la seccién a la que pertenezca.

Para ello seleccionaremos en la barra de atajos |la opcién Agregar contenido y entre los tipos
de contenidos existentes elegiremos el tipo de contenido Pagina basica/Basic page

Se abrird un nuevo cuadro de didlogo con todas las opciones de configuracion del tipo de
contenido pagina basica. En la parte media de este cuadro de didlogo aparece el bloque Menu
asociado al nodo. Este bloque consta de dos campos: URL y Titulo.

T Al D AL ALL DT WE HEAT ¢ WS Pall g,

Mostrar pesas de lafila

MEND ASOCIADO AL NODO

URL

Titulo

Elementos del menil especifico para un nodo. {hitp: /0

Afadir otro elemento

En el campo URL introduciremos la direccidn a la que debera enlazar y en el campo Titulo el
epigrafe de cada enlace. Podemos afiadir tantos elementos de menu como sean necesarios.

Mediante el manejador podemos reordenar los distintos elementos del menu.
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Mostrar pesos de la fila

MENI ASOCIADO AL NODO

URL

hittp: e Unizar. es
Titulo

Primer elemeanta

URL
http:ffeemennee unizar esfestudios

Titulo

Segundo elemento

UKL

Titulo

Tercer elemento
Elermentas del meni especifico para un nodo. thttp: /)

Afiadir otro elemento

Una vez completados los elementos que integraran el menu asociado al nodo y el resto de los
campos del tipo de contenido pagina basica, haremos clic en Guardar.

PRIMER ELEMENTO

ish
SEGLUNDO ELEMENTO

TERCER ELEMENTO
ogle Plus Delicious

La pdagina creada mostrara en su columna de la derecha el menu personalizado que hayamos
definido para ese nodo.
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